Мета:

· надати допомогу та забезпечити методичний супровід процесу освоєння та використання ІКТ педагогами у професійній діяльності.

Завдання:

· активізувати використання ІКТ в освітньому процесі шляхом удосконалення відповідних навичок педагогів під час практичної діяльності;
· розширити використання ІКТ в освітньому процесі; 

· підвищити інформаційну компетентності педагогів;

· сприяти зниженню психологічного напруження при освоєнні комп’ютерної техніки;

· створити банк інормаційних та дидактичних матеріалів для подвльшого використання в освітньому процесі за допомогою ІКТ.
Очікуваний результат:
· підвищення рівня професійної компетентності педагогів по використанню ІКТ в освітньому процесі та мотивація до саморозвитку;
· усвідомлення дидактичних можливостей сучасних ІКТ та впровадження їх у практику роботи дошкільного навчального закладу для забезпечення якісного навчально-виховного процесу;
· сформовані уявлення педагогов про шляхи подальшого самовдосконалення у галузі ІКТ-компетентності.
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1.
	
	Ознайомлення з комп'ю​тером і опера​ційною систе​мою  Windows
	Ознайомити з правилами роботи за комп’юте​ром. Вчити користуватися мишею, входити в систему, користуватися папкою 
 «Мій ком​п'ютер»
	1. Теоретичні відомості

1.1.Загальні принципи функціонування комп’ютера.

1.2. Правила роботи за комп'ютером.
1.3. Файлова система. 
1.4. Операційна система.
2. Практична діяльність

2.1. Вмикання комп’ютера.

2.2. Користування мишею

2.3. Користування папкою  «Мій комп’ютер».

2.4.Вимикання комп’ютера. 


	2.
	
	Робота з таблиця​ми. Вставка в документ малюнків та об’єктів.
	Вчити вставляти в текстові документи таблиці та графічні об’єкти
	Практична діяльність 

1. Створення таблиці.  Видалення таблиці.

2. Переміщення по клітинках таблиці, зміна їх розмірів та виділення елементів таблиці.

3. Додавання та видалення  стовпців і рядків таблиці.

4. Об’єднання та розбивка елементів таблиці.
5. Вставка в документ малюнків  та діаграм.

6. Зберігання інформації на електронних носіях.


	3.
	
	Редактор текстів Word.

Використання шаблонів. Колонтитули.

Перегляд перед друком.

Друк документів.
	Вчити використовувати шаблони при роботі з різними видами документів. 

Удоскона​лювати уміння готувати документи до друку та друкувати їх.
	Практична діяльність 

1. Використання шаблону для створення іншого типу документа.

2. Створення нового шаблону.

3. Зміна стилю шаблону.

4. Вставка колонтитула.

5. Перегляд документа перед друком.

6. Друк документів.
7. Зберігання інформації.

	4.
	
	Пошук малюнків, картинок, кліпартів в мережі Інтернеті


	Удосконалювати вміння педагогів серед запропонованих картинок, кліпартів вибрати ті, які мають чіткий, привабливий вигляд. Вчити корегувати картинки в Pаint.
	Практична діяльність 

1. Глобальна мережа Інтернет. 

2. Пошук в Інтернеті картинок, кліпартів для подальшого використання.

3. Ознайомлення з якістю картинок, які можна використати для виготовлення дидактичного матеріалу.

4. Збереження картинок та кліпартів у папку.

5. Редагування картинок в програмі Paint.

	5.
	
	Ство​рення дидак​тичного мате​ріалу
	Навчити педагогів створювати дидактичний матеріал для навчально-виховної роботи
	1. Теоретичні відомості

1.1 Міні-лекція  «Дидактичний матеріал  в освітньо-виховному процесі ДНЗ «
1.2. Вправа  «За та проти «. Аналіз прикладів дидактичних матеріалів різного типу.

1.3.Ознайомле​ння з вимогами щодо створення дидактичних матеріалів.
2.  Практична діяльність

2.1. Вибір картинок, кліпартів, малюнків.
2.2. Самостійна робота.

2.3. Зберігання напрацьованого матеріалу.
2.4. Презентація дидактичного матеріалу.

	6.
	
	Редактор текстів Word. Робота з фрагмен​тами та формату​вання тексту.
	Удосконалювати вміння швидко та ефективно оформляти текст.
	Практична діяльність 

1. Виділення фрагменту тексту (мишковий та клавіатурний метод)
2. Операції з фрагментами (правка, вирізати, копіювати, вставити або відповідні кнопки на панелі інструментів або Ctl/С, Ctl /Х, Ctl /V)
3. Форматування тексту. Форматування символів. Форматування абзаців. Форматування сторінок.
(Тип, розмір, накреслення, колір, інтервал, ефекти)
4.  Стилі форматування. Колонки. Списки.
5. Графічне оформлення тексту (обрамлення та заливка.)


	7.
	
	Інформаційне забезпечення освітнього процесу
	Удосконалювати вміння працювати з різними видами інформації. Розвивати  інформаційну компетентність педагогів
	Практична діяльність 

1. Міні-лекція  «Вплив інформації на розвиток особистості»
2. Визначення поняття   «інформаційна компетентність педагога»
3. Глобальна мережа Інтернет. 

4. Пошук в Інтернеті потрібної інформації.

5. Аналіз інформації (робота в групах)
6. Підбір потрібної інформації.
7. Презентація.


	8.
	
	Створення мультимедійних презентацій (Power Point)
	Пояснити доцільність використання мультиме-дійних презентацій у навчально-виховному процесі; навчити створювати мультимедійну презентацію за допомогою програми MS Power Point

	Практична діяльність 

1. Планування вмісту мультимедійної презентації.  
2. Покрокове створення мультимедійної презентації за допомогою програми  MS Power Point
3. Самостійна робота.
4. Презентація.


	9.
	
	Створення буклетів за допомогою програми Publisher
	Поглибити знання педагогів про призначення буклетів та їх місце у навчально-виховному процесі; навчити створювати інформаційні буклети за допомогою програми MS Publisher

	Практична діяльність 

1. Планування змісту буклету.
2. Створення публікації за допомогою програми MS Publisher.
3. Самостійна робота.
4. Збереження буклету.
5. Презентація буклету.
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Алгоритм роботи з

програмою Microsoft Excel

(створення таблиць)

	Крок 1

· Створити та відкрити документ

	Крок 2

· Визначитися з кількістю рядків і стовпців та розмістити дані в таблиці

	Крок 3

· Виділити необхідний стовпець (рядок) для підрахунку суми та натиснути на панелі інструментів знак -     (автосума) 

	Крок 4

· Для підрахунку % необхідно активувати комірку перед даними, з яких потрібно вивести % і в ній написати формулу: =, активувати комірку, % якої необхідно порахувати, помножити на 100 і поділити на суму та натиснути Enter. Отриманий % заокруглити за допомогою значка   

	Крок 5

· Протягнути комірку по всіх значеннях стовпчика та автоматично отримуємо % в них

	Крок 6

· Якщо кількісне значення однакове по всіх стовпчиках, то потрібно скопіювати І-й стовпчик з % на ІІ-й, якщо різне – крок 4

	Крок 7

· Для завершення оформлення таблиці потрібно виділити всю таблицю, а на панелі інструментів натиснути значок  «Все границы « 


Алгоритм роботи з

програмою Microsoft Excel

(створення діаграм)

	Крок 1

· Створити таблицю з даними, по якій буде створюватись діаграма

	Крок 2

· Виділити таблицю

	Крок 3

· Перейти до меню Вставка - Діаграма

	Крок 4

· Обрати потрібний тип діаграми

	

	Крок 5

· Натиснути та отримати зображення діаграми

	Крок 6

· Використовуйте три вкладки на панелі інструментів  «Конструктор, Макет і Формат « та контекстне меню діаграми для налаштування вигляду діаграми

	Крок 7

· Натиснути на вкладку  «Макет « для того, щоб зробити підписи на діаграмі. На панелі з’являється нова активна стрічка. Обрати віконечко з назвою  «Підписи «, та зробити надписи

	Крок 8

· Активувати вкладку  «Конструктор « та натиснути на кнопку панелі  «переместить диаграмму «, щоб перемістити діаграму на окремий аркуш


Алгоритм роботи

з програмою Easy GIF Animator 5



Алгоритм роботи

з програмою ProShowProducer5



Алгоритм роботи

з програмою Microsoft Publiser



	І спосіб

	1 крок. Відкрити програму POWER POINT.  Знайти макет, вибрати – порожній  слайд. З комп’ютера вибирати картинку та вставити в слайд.  «Вкладка – вставка – рисунок «.

	 2 крок. Правою  кнопкою миші  по фото, яке вставилося в слайд та вибирати команду  «копировать «. Тепер фото в буфері обміну. Фото, що на слайді    «вырезать «

	3 крок. Створити основу,  на яку буде переміщено фото. Малюємо прямокутник, який охоплює весь слайд. Працюємо з фігурою:  «контур фигуры « –  «нет контура «,  «формат  фигуры « -  «рисунок « або  «текстура « - кнопка буферу обміну –  «вставить « - збільшити прозорість на 35%, закрити вікно.

	4 крок.  Потрібне інше фото.  «Вкладка – вставка - рисунок « - вибрати друге фото - вставити на перше фото та вибрати  «задний план « – зберегти.

	ІІ спосіб

	1 крок. Відкрити програму POWER POINT.  Знайти макет, вибрати – порожній  слайд. З комп’ютера вибирати картинку та вставити в слайд.  «Вкладка – вставка – рисунок «.

	2 крок. Правою  кнопкою миші  виділити фото, яке вставилося в слайд та вибирати команду  «копировать «. Фото сховано в буфері.  
Фото, що на слайді   «вирізати « 

	3 крок. Створити основу на яку буде переміщено фото.  «Инструменты – прямоугольник «. Малюємо прямокутник, який охоплює весь слайд. Працюємо з фігурою:  «контур фигуры « –  «нет контура «,  «формат фигуры « -  «рисунок « або  «текстура « - кнопка буферу обміну –  «вставить «

	4 крок.   Вибрати інше фото. Вставити на слайд, де є вже фото. Розмістити на екрані в потрібному місці та зменшити зображення. Прозорість збільшити на 40%.  Натискаємо на  фото та вибираємо формат малюнка у вікні шукаємо –  «свечение та сглаживание « – вибираємо  «сглаживание « та пробуємо 25 чи 30 чи 45 точок, дивлячись, як змінюється наше зображення Зберегти


Створення кулі

в програмі Power Point

	1 крок . Відкрити та створити слайд.

	2 крок.   Вибирати –  «інструмент» –  «овал» - намалювати круг –  «контур» -  «заливка» -  вибрати червоний колір. Натиснути на  круг  -  «формат фигуры « –  «раз мер». Висота та ширина повинні бути однакові, наприклад - 9 см. Знов працюєте  в  «формате  фигуры « –  «формат объемной фигуры» – «рельеф» – вгорі та внизу вибираємо кнопки круг.

	3 крок. Тепер знадобиться калькулятор. Розмір 9 поділити на 2,54см(дюйми) та помножити на 36 вийшло 127,6 (округляєте). Вставляєте розмір у  «параметри рельєфу» (висота, ширина, висота, ширина)

	4 крок. Перевіряєте, як програма створила  кулю.  Ця куля наче висить у повітрі. Ви можете працювати з нею встановлюючи  «ефекти анімації» . А можете продовжити працювати над об’ємом при допомозі тіні.

	5 крок.  Намалюйте  тінь. Вибирати знову –  «інструмент « -  «овал». Намалювати овал –  «нет контура»,  «заливка фігури» –  «градиентная «, назва –  «мох»( зелена),  «тип» – нуль точку перемістити. Також  «колір» на чорний змінити 50% на 100%. Перемістити зображення під кулю.

	 6 крок.  Виділити два зображення та вибрати  «групувати».

	  Кулі можна добавляти різну анімацію переміщення.

	 


Алгоритм дій створення малюнка SmartArt

	Крок1. На вкладці  «Вставка» натисніть кнопку  «SmartArt»

	Крок 2. У діалоговому вікні  «Выбор рисунка SmartArt» виберіть необхідний тип і макет.

	Крок 3. Введіть текст. Клацніть в середині фігури малюнка SmartArt, а потім введіть текст.

	Клацніть заміщуючи текст [Текст] в області тексту та введіть або вставте текст з буфера обміну.

	

	Скопіюйте в буфер обміну текст з іншої програми, а потім вставте його, клацнувши заміщуючи текст [Текст] в області тексту.

	


 

Зміна кольорів всього малюнка SmartArt
	Крок 1. Виділіть малюнок SmartArt.

	Крок 2.   «Работа  с рисунками  SmartArt» на вкладці  «Конструктор» у групі  «Стили SmartArt» натисніть кнопку  «Изменить цвіт» 

	Крок 3. Виберіть потрібні кольори. Не забувайте, що в дизайні слайду рекомендовано використовувати три кольори.


Що  слід врахувати при створенні

малюнка SmartArt
Перед тим, як створювати малюнок SmartArt, уявіть, який тип і макет підійдуть для кращого відображення даних. Що необхідно передати за допомогою малюнка SmartArt? Який він повинен мати вигляд? Оскільки можна швидко і легко перемикати макети, спробуйте кілька різних типів і знайдіть той, який найкраще ілюструє інформацію. Малюнок повинен бути зрозумілим і легким для сприйняття. Експериментуйте з різними типами малюнків SmartArt, використовуючи наведену нижче таблицю   

Відомості про призначення малюнка.

	Призначення малюнка
	Тип малюнка

	Відображення непослідовних відомостей
	Список

	Відображення етапів процесу або тимчасової шкали
	Процес

	Відображення безперервного процесу
	Цикл

	Відображення дерева рішень
	Ієрархія

	Створення організаційної діаграми
	Ієрархія

	Ілюстрування зв'язків
	Зв'язок

	Відображення частин, що відносяться до цілого
	Матриця

	Відображення пропорційних зв'язків з розташуванням найбільш великих елементів вгорі чи внизу
	Піраміда


Основні вимоги до мультимедійних презентацій для педагогів і дітей

Основні слайди презентації повинні мати:

1.Титульний аркуш.

2.Слайд з фотографією автора і контактною інформацією (пошта, телефон).

3.Зміст з кнопками навігації.

4.Основні пункти презентації.

5.Список джерел (до 5 основних).

6.Завершальний слайд.

7. Зазвичай копія слайда № 2 з контактною інформацією про автора.

ПРИМІТКА: Дозволяється об’єднувати слайд   №1 і слайд №2.

Кнопки навігації потрібні для швидкості переміщення усередині презентації. До будь-якого слайду можна дістатися в 2 клацання.

Список джерел повинен бути з докладним зазначенням вихідних матеріалів (звідки взяли ілюстрації, звуки, тексти, посилання). Крім адреси з Інтернету потрібно ще вказувати і друковані видання.

Оптимізація зображень

У презентації розміщувати тільки оптимізовані (стислі) хорошої якості зображення. Поганою вважається презентація, що довго завантажується, тому що має великий розмір.

Збереження презентації

Якщо ви працюєте в PowerPoint 2007, то остаточний варіант краще зберігати в форматі  «Презентація PowerPoint 97-2003 і 95 « або в форматі  «Демонстрація» (PPS).

При використанні будь-яких нестандартних шрифтів поставте прапорець біля пункту  «Впровадити шрифти TrueType»«. У PP2003 для цього треба вибрати в меню пункт  «Сервіс»,  «Параметри … « і вкладку  «Збереження».Тоді до Вашої презентації зможе зайти більшість користувачів і текст на слайдах буде відображатися точно також, як на вашому комп’ютері.

Збереження презентацій для комп’ютерів, на яких не встановлено PowerPoint В PP2003: натисніть пункт меню  «Файл « і виберіть  «Підготувати для компакт-диска …». Натисніть  «Копіювати в папку …» і введіть ім’я папки (за замовчуванням вона буде розміщена в  «Мої документи»). Натисніть кнопку  «Закрити».

Тепер скопіюйте всю папку на носій (флешку або компакт-диск) – Вашу презентацію можна буде подивитися на будь-якому комп’ютері.

В одній папці повинні бути всі матеріали (відео, музика, посилання, текстові документи тощо) і файли для показу презентації. Цей спосіб збереження настійно рекомендується у випадку, якщо у презентації є хоча б один аудіо-або відеофайл.

Вставка відео

Відео краще вставляти в форматі wmf або mpg. Уникайте формату avi і mov. Перекодувати відео в потрібний формат можна будь-яким відеоконвертором. Обов’язково копіюйте в папку з презентацією відеоролики, тому що вони на відміну від картинок не впроваджуються.

Вплив кольору

Колір впливає на сприйняття дорослих і дітей по-різному.

Колір може збільшити або зменшити здаються розміри об’єктів.   На одному слайді рекомендується використовувати не більше трьох кольорів: один для фону, один для заголовків, один для тексту.

Для фону і тексту використовуйте контрастні кольори.  Зверніть особливу увагу на колір гіперпосилань (до і після використання).

Колір фону

Для фону обирайте більш холодні тони (синій або зелений).

Строкатий фон не використовувати. Якщо Ви не впевнені в якості освітлення аудиторії, де буде відбуватися презентація, краще обрати білий фон. Текст повинен бути добре видно.

Розміщення зображень (фотографій)

Матеріали розташовуються на слайдах так, щоб зліва, праворуч, зверху, знизу від краю слайда залишалося вільні поля.

Для кращого сприйняття намагайтеся дотримуватися єдиного формату слайдів (однаковий тип шрифту, подібна колірна гамма).

Використання списків

Списки використовувати тільки там, де вони потрібні. Списки з великого числа пунктів не треба використовувати. Можливо, використовувати 3, 5, 7 пунктів.

Великі списки і таблиці розбивати на 2 слайда. Чим простіше, тим краще.

Анімаційні ефекти

Анімація не повинна бути нав’язливою. Не допускається супровід появи тексту звуковими ефектами (зі стандартного набору звуків PowerPoint). Не рекомендується обирати ефекти анімації до заголовків, особливо такі, як  «Обертання «,  «Спіраль» тощо.

В інформаційних слайдах анімація об’єктів допускається лише у випадку, якщо це необхідно для відображення змін і якщо черговість появи анімованих об’єктів відповідає структурі заняття або уроку.

Зміст інформації

При підготовці слайдів в обов’язковому порядку необхідно дотримуватися прийнятих правила орфографії, пунктуації, скорочень і правил оформлення тексту (відсутність точки в заголовках і тощо).

Форма представлення інформації повинна відповідати рівню знань слухачів. У презентаціях для дітей дошкільного віку крапка  в заголовках ставиться.

Розташування інформації на сторінці

Простіше зчитувати інформацію розташовану горизонтально, а не вертикально. Найбільш важлива інформація повинна розташовуватися в центрі екрана. Форматувати текст необхідно за шириною.

Не допускати  «рваних» країв тексту.

ПРИМІТКА: Рівень запам’ятовування інформації залежить від її розташування на екрані.
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У лівому верхньому кутку слайда розташовується найважливіша інформація.

Шрифт

Текст повинен бути добре видним.

Розмір шрифту не повинен бути дрібним. Найбільш  «дрібний « для презентації – шрифт 22 пт. Відмовтеся від курсиву. Краще правило використання курсиву – уникати його взагалі, оскільки він, як правило, лише ускладнює читання, уповільнює швидкість сприйняття.

Згідно з висновком учених з лабораторії ергономіки зору (США), кращим шрифтом для читання тексту з екрану визнаний шрифт Verdana, так само затверджені оптимальні розміри шрифту – 10-12 пунктів. Дослідники прийшли до висновку, що вибір правильного шрифту сприяє збереженню гостроти зору! Крім того, правильно вибраний шрифт захистить від синдрому комп’ютерного зору.

Отже, краще використовувати для презентацій шрифти без зарубок (їх легше читати): Arial, Verdana.

Більше  «повітря» між рядків - міжрядковий інтервал полуторний.

ПРИМІТКА: Бажано встановлювати єдиний стиль шрифту для всієї презентації.

Способи виділення інформації

Слід використовувати: рамки, межі, заливку, різні кольори шрифтів, штрихування, стрілки. Якщо хочете привернути увагу до інформації, використовуйте: малюнки, діаграми, схеми.

Обсяг інформації

Не варто заповнювати один слайд занадто великим обсягом інформації: слухачі можуть одноразово запам’ятати не більше трьох фактів, висновків, визначень.

Найбільша ефективність досягається тоді, коли ключові пункти відображаються по одному на кожному окремому слайді. Розміщувати багато дрібного тексту на слайді неприпустимо.

Розгалужена навігація

Використовуйте навігацію для забезпечення інтерактивності і нелінійної структури презентації. Це розширить її область застосування. Навігація це – перехід на потрібний розділ зі змісту. Навігація по презентації повинна здійснюватися за 3 клацання.

Звук

Музика повинна бути ненав’язлива. І її вибір повинен бути виправданий.

Вимоги до завершальних слайдів презентації

Останній слайд, як правило, копіює перший.

Критерії освітніх презентацій:

- повнота розкриття теми;

- структуризація інформації;

- наявність і зручність навігації;

- відсутність граматичних, орфографічних і мовних помилок;

- відсутність фактичних помилок, достовірність поданої інформації;

- наявність і правильність оформлення обов’язкових слайдів (титульний, про проект, список джерел, зміст);

- оригінальність оформлення презентації;

- обґрунтованість і раціональність використання засобів мультимедіа та анімаційних ефектів;

- придатність презентації для обраної цільової аудиторії;

- грамотність використання кольорового оформлення;

- використання авторських ілюстрацій, фонів, фотографій, відеоматеріалів;

- наявність дикторського мовлення, його грамотність і доцільність;

- наявність, обґрунтованість і грамотність використання фонового звуку;

- розміщення і комплектування об’єктів; єдиний стиль слайдів.

Побажання:

Не зловживайте ВЕЛИКИМИ БУКВАМИ. Особливо в заголовках.

Під час презентації неприпустимо зчитування тексту з презентації, тобто надрукований і вимовний текст не повинні дублювати один одного.

Якщо Ви пропонуєте інформацію дітям, то не можна не враховувати вікових особливостей.

Не створюйте презентацій нудних, монотонних, громіздких (оптимально це 8-12 слайдів), ретельно підберіть шаблон, текст, графіку з урахуванням вищезазначеного.

Перевантаженості текстом - найбільш розповсюджене неподобство. Текст може бути тільки тезовим, якщо презентація – лекція. Захаращення текстом призводить до враження, що доповідач сам погано володіє матеріалом і йому потрібна підказка на екрані, щоб не забути щось істотне. Саме такої думки будуть про Вас слухачі. Навіть якщо тексту мало, але в якийсь момент він повторює мовлення доповідача (навіть якщо доповідач стоїть спиною до екрану), слухачі у своїй безпосередності відстежуватимуть Ваше мовлення на предмет відмінностей від тексту.

Отже, необхідно дотримувалося неухильно правила: кількість тексту в презентаціях повинно становити 35%. Зараз воно доходить до 80%. Увесь непотрібний текст слід залишити або для усного виступу, або замінити його ілюстративним матеріалом: графіками, картинками тощо.

Привнесіть анімаційними та іншими ефектами елемент несподіванки і свята, або сюрпризного моменту.

Текст презентації повинен бути лаконічний і зрозумілий вихованцям.

Картинки і схеми – зрозумілі, чіткі і красиві з усіх подібних.

Шаблон повинен відповідати представленій темі.

ТЕЗАУРУС

Загальні комп'ютерні терміни

Апгрейд - (англ. Upgrade) - оновлення, модернізація ПК (персонального комп'ютера), тобто заміна застарілих комплектуючих на більш сучасні. 

Архівація - стиснення даних з метою зменшення їх обсягу. Застосовується для більш раціонального зберігання та передачі даних. Для архівації використовують спеціальні програми-архіватори (наприклад WinRar, WinZIP). 

Біт - мінімальна одиниця інформації в двійковій системі. Значення біта завжди або 0 або 1. 

Байт - зазвичай 8 бітів. 

Браузер - програма, за допомогою якої можна переглядати сторінки в Інтернеті (Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera, Internet Explorer, та ін). 

Буфер обміну (англ. clipboard) - область оперативної пам'яті комп'ютера, в якій можуть зберегтися дані різних форматів для перенесення або копіювання їх між різними програмами або частинами однієї програми. Найпоширеніші комбінації для роботи з буфером обміну: 

Ctrl + C (Ctrl + Insert) - скопіювати виділені об'єкти в буфер обміну. 

Ctrl + X - (Shift + Delete) вирізати виділені об'єкти в буфер обміну (для переміщення). 

Ctrl + V - (Shift + Insert) - вставити з буфера обміну.

Вірус (комп'ютерний) - шкідлива програма, яка потрапляє в комп'ютер найчастіше з Інтернету або з "зараженого" носія інформації. Виконує прописані в ній шкідливі дії. Знищується програмами-антивірусами. 

Вінчестер - диск, на якому зберігається вся інформація в ПК. Знаходиться всередині системного блоку. Друга назва - жорсткий диск. 

Драйвер - програма, що забезпечує обмін даними між комп'ютером і підключеним до нього обладнанням (наприклад принтером, сканером і т.д.). Поки не встановлений драйвер - обладнання в багатьох випадках не працює. Багато драйверів встановлюються під час установки на ПК системи. 

Інсталяція - встановлення програмного забезпечення програми або додаткових модулів операційної системи або ж самої операційної системи. 

Кілобайт (Кбайт, Кб) - одиниця вимірювання кількості інформації, рівна 1024 байтам. Застосовується для вказівки обсягу пам'яті. 

Операційна система (ОС) - найважливіша програма, яка встановлюється в комп'ютер першою та забезпечує подальший обмін даними між комп'ютером і людиною (наприклад ОС - Windows, Linux). 

Панель завдань - панель у нижній частині екрану, на яку для швидкого доступу вміщуються значки програм, які використовуються частіше за інших. 

Перезавантаження - завершення роботи Windows і після цього відразу запуск Windows. Часто перезавантаження використовується після встановлення деяких програм і драйверів або якщо ПК "завис" (тобто не реагує на натискання кнопок клавіатури і миші). 

Переустановка - установка операційної системи або програми спочатку. Переустановку Windows часто роблять у тому випадку, коли система починає працювати зі збоями або не працює взагалі. 

Периферійні пристрої - додаткові пристрої до комп'ютера (принтер, сканер)

Робочий стіл - це вся робоча область екрану на якому знаходяться значки та ярлики встановлених на ПК програм. 

Реєстр - це база даних для зберігання налаштувань та відомостей про комп'ютер і операційну систему. Реєстр містить дані, до яких Windows постійно звертається під час завантаження, роботи та завершення. 

Софт - теж саме що програмне забезпечення (програми), які встановлюються на ПК. 

Файл - сукупність даних (шматок інформації) на диску, що має ім'я, з яким працює користувач ПК. Це може бути документ, програма (або її окремий елемент). Вся інформація на диску зберігається у вигляді файлів. 

Форматування диска - процес розмітки диска (HDD, дискети). Зазвичай при форматуванні знищується вся інформація на жорсткому диску. 

Хостинг - розміщення Вашої інформації (зазвичай сайт) на цілодобово працюючому комп'ютері, підключеному до швидкісних каналів Інтернет

Чіпсет (чіп) - набір мікросхем, що визначає характеристики системи (комп'ютера). Створюється для певних процесорів і типів пам'яті. 

Словник комп'ютерщика
Комп'ютер - електронна обчислювальна машина(ЕОМ), призначена для передачі, зберігання і обробки інформації.
Клавіатура - одно з основних облаштувань введення інформації віл користувача в комп'ютер. По своєму призначенню клавіші на клавіатур: діляться на шість груп: функціональні; алфавітно-цифрові; управлінн-курсором; цифрова панель; спеціалізовані.

Блок живлення - призначений для формування і передачі напруги, необхідної для комп'ютера, основною характеристикою якого є потужність, сучасні блоки живлення зазвичай мають потужність 400, 500, 600АУ, 1000У і вище.

Материнська плата - основна плата системного блоку, на якій кріпляться: процесор, оперативна пам'ять, відеокарта, звукова карта. Основною характеристикою материнської плати є частота системної шини, один з показників від якого залежить наскільки буде продуктивним і потужним комп'ютер. Материнську плату можна назвати платформою для усієї комп'ютерної системи.

Кулер - вентилятор усередині системного блоку, призначений для охолодження тих або інших компонентів(зазвичай для охолодження процесора, блоку живлення, материнської плати, відеокарти), а також встановлюють кулери або вентилятори для охолодження системного блоку.
Процесор - основний обчислювальний пристрій'в комп' ютері. Процесор можна назвати "мозком" усього комп'ютера, основною характеристикою процесора є частота(Сучасні процесори мають частоту в середньому 2-3 Гіга Герца, що відрізняються між собою швидкістю обробки даних.
Оперативна пам'ять - ОЗ У (оперативний запам'ятовуючий пристрій, КАМ), як її ще називають. Призначена для зберігання і обробки інформації. Оперативна пам'ять є наступним важливим параметром, який визначає швидкодію комп'ютера. Основним параметром оперативної пам'яті являється об'єм, вимірюваний в мегабайтах. На сучасних комп'ютерах встановлюють зазвичай об'єм оперативної пам'яті рівний 1-2 Гігабайти, звичайно можна і більше, обмеження за об'ємом визначаються материнською платою.
Корпус - призначений для установки комплектуючих, в якому є спеціальні кріплення для установки усіх компонентів комп'ютера. 
Відеокарта - пристрій, який перетворить зображення, що знаходиться в пам'яті комп'ютера у відеосигнал для монітора. Бувають інтегровані відеокарти, які вбудовані в материнську плату.
Звукова карта - пристрій, за допомогою якого можна обробляти звук на гчп'ютері. Сучасні комп'ютери оснащені вмонтованими звуковими картами, і іких є три гнізда(вихід для навушників або колонок, вхід для мікрофону, в нійний вхід для запису звуку)

Інформація - це і наука, і передова (висока, тонка) технологія, і новий зміст, гсобливий характер інтелектуальної праці, і окрема галузь виробництва, і гіігато іншого.

Модем - пристрій, призначений для підключення до мережі інтернет.
Манипулятор "миша"(у ужитку просто "миша" або "мишка") - одно з облаштувань введення, що забезпечує інтерфейс користувача з комп'ютером.

Монітор   (дисплей)   комп'ютерний-   пристрій   візуального   відображення текстової та графічної інформації переважно на екрані кінескопа (електронно променевого  пристрою).  Монітори  бувають  кольорові та монохромні відрізняються розмірами, оснащуються різними засобами регулювання та альорокорекції. Монітори можуть утримувати різні типи вирішення ількість крапок    на відображенні, що виводиться по горизонталі та вертикалі)
Словник педагогічних понять

Батьківський контроль — комплекс правил і заходів із запобігання негативного впливу різної продукції, середовищ і мереж (ігор, відео, телебачення, інтернету і комп'ютера) на дитину.

Блог – скорочена назва від англійського сполучення Web Log. Блогом вважається певний різновид сайту, що час від часу наповнюється текстом та мультимедійною інформацією
Інформаційно-комунікаційні технології (Information and Communication Technologies, ICT) – це сукупність методів, виробничих процесів та програмно-технічних засобів, об’єднаних у технологічний ланцюжок, що забезпечує виконання інформаційних процесів з метою підвищення їхньої надійності та оперативності і зниження трудомісткості ходу використання інформаційного ресурсу.

Інформаційне середовище (за визначенням І.В. Роберт) становить у сучасному суспільстві динамічну систему полів діяльності, що охоплюють комп’ютеризацію інформаційних процесів

Інформаційна культура - уміння цілеспрямовано працювати з інформацією і використовувати для її отримання, обробки й передачі комп'ютерну інформаційну технологію, сучасні технічні засоби і методи". 
Інформаційно-комунікаційна культура особистості розглядається як комплекс понять, уявлень, знань, умінь і навичок, які формують в особистості певний стиль мислення, що дозволить їй ефективно використовувати інформаційно-комунікаційні технології в будь-якому виді пізнавальної або творчої діяльності.
Інформаційна культура педагога  це частина його загальної культури, її гуманістичної і технологічної складових, як упорядкована сукупність загальнолюдських ідей, ціннісних орієнтацій і якостей особи, універсальних способів пізнання і гуманістичної технології педагогічної діяльності.

 Інформаційне забезпечення - це сукупність форм документів, нормативної бази та реалізованих рішень щодо обсягів, розміщення і форм існування -інформації, яка використовується в інформаційній системі.

Інформаційна інфраструктура — комплекс програмно-технічних засобів, організаційних систем і нормативних баз, що забезпечує взаємодію інформації потоків, функціонування і розвиток засобів інформаційної взаємодії та інформаційного простору певної країни чи організації

 Інформаційна безпека — стан захищеності життєво важливих інтересів людини, суспільства і держави, при якому запобігається нанесення шкоди через неповне невчасність та невірогідність інформації, що використовується; негативний інформаційний вплив; негативні наслідки застосування інформаційних технологія несанкціоноване розповсюдження, використання і порушення цілісності, конфіденційності та доступності інформації

Комп'ютерна грамотність визначається як вміння працювати на комп'ютері.

Ігроманія - надмірне захоплення азартними іграми.

Легалізація комп’ютерних програм,  це   вироблення рішень, щодо дорожньої карти  з припинення порушень авторських прав навикористання  комп’ютерних програм.

Мультимедійна презентація – це зручний та ефектний спосіб представлення інформації за допомогою комп’ютерних програм, який  поєднує в собі динаміку, звук і зображення.

Медіаосвіта — це вивчення особливостей створення та функціонування ЗМІ задля оволодіння інформаційно комінікаційними технологіями та формування медіаграмотності, тобто здатності сприймати, аналізувати, оцінювати та створювати медіатексти
Медіаактивність — це діяльна участі»у пошуку, отриманні, використанні, передаванні, створенні та розповсюдженні інформації у ЗМІ

Медіа текст- це повідомлення, текст будь- якого  недійного виду та жанру, за допомогою якого спілкуються у сфері масових комунікацій.
Сайт – це сукупність веб-сторінок з однаковим дизайном, тематично і навігаційно об'єднаних, які фізично знаходяться на одному сервері
Смайлик- піктограма, яка  складається із типографських знаків  та відображає емоційний стан.

Анкета для визначення рівня ІКТ-​компетентності педагогів

Шановні колеги!

Пропонуємо взяти участь в анкетуванні, що дасть змогу організувати навчання інформаційно​-комунікаційних технологій (ІКТ) відповідно до Ваших потреб і бажань.

ПІБ__________________________________________________________________

1. Чи застосовуєте Ви ІКТ у роботі?___________________ Де Ви цього навчилися?

� в Інституті педагогічної післядипломної освіти

� у дошкільному навчальному закладі

� самостійно

� інше__________________________________________________________

2. Як Ви використовуєте ІКТ у педагогічній діяльності?

� друкую на комп’ютері матеріали для занять

� шукаю інформацію у мережі інтернет

� проводжу заняття з використанням комп’ютерної техніки

� використовую інформаційні технології у проектній діяльності

� інше__________________________________________________________

3. Чи використовуєте Ви ІКТ для самоосвіти та узагальнення педагогічного
досвіду?___________________ Якщо використовуєте, то як?

� готуюся до виступів (текст, наочні матеріали)

� використовую матеріали з мережі інтернет

� готую статті для публікації в електронному вигляді

� публікую свої педагогічні розробки в мережі інтернет

� інше__________________________________________________________

4. Вам потрібен час для роботи за комп’ютером, щоб:

� створювати проекти в електронному вигляді

� працювати у мережі інтернет

� готувати додаткові пізнавальні матеріали

� готуватися до виступів та писати статті для публікації

� створювати власні електронні розробки (демонстраційні матеріали, презентації тощо)

� інше__________________________________________________________

5. Де Ви хотіли б підвищити свою кваліфікацію з використання ІКТ:

� в Інституті педагогічної післядипломної освіти

� у дошкільному навчальному закладі

� самостійно

� інше__________________________________________________________

6. Чого саме Ви хотіли б навчитися:

� працювати з текстовим редактором Microsoft Word (з нуля або поглибити знання)

� працювати з електронними таблицями Microsoft Excel (з нуля або поглибити знання)

� створювати презентації у Microsoft PowerPoint (з нуля або поглибити знання)

� інше__________________________________________________________

Дякуємо за співпрацю!

Опитувальник для педагогічного працівника
«Навіщо Вам потрібна ІКТ-компетентність?»

Шановний колего! Оберіть, будь ласка, не більше двох відповідей на запитання.

� Для професійного самовдосконалення

� Просто цікаво дізнатися про щось нове

� Щоб отримати відповідний сертифікат

� Щоб не псувати стосунки з керівництвом

� Для спілкування з професійних та особистих питань

� Щоб підвищити свій рейтинг у колективі

� Для кар’єрного зростання 

� Для наукової діяльності

� Складно відповісти, не знаю, мені все одно

Спасибі!

Анкета №1

 для вихователів
з метою виявлення рівня володіння та використання ІКТ

ПІБ вихователя ____________________________________________________ 

1. Чи маєте Ви комп’ютер вдома? 

а) так; 

б) ні. 

2. Чи володієте Ви основами комп’ютерної грамотності? 

а) так; 

б) частково; 

в) не володію. 

3. Чи проходили ви курси з ПК, якщо так коли і які курси закінчили? 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

4. Чи використовуєте ІКТ (підкреслити): 

а) під час підготовки до занять; 

б) на заняттях; 

в) для самоосвіти; 

г) інше (вказати) _________________________________________________ 

5. Які інформаційні комп’ютерні засоби Ви використовуєте (підкреслити): 

а) текстовий редактор; 

б) електронні таблиці; 

в) електронні презентації; 

6. Як часто Ви використовуєте ІКТ? 

а) щодня; 

б) один раз на тиждень; 

в) один, два рази на місяць; 

г) один два рази на квартал.

7. Чи вважаєте Ви що використання ІКТ істотно полегшує підготовку до занять і дає змогу їх урізноманітнити? 

а) так; 

б) ні. 

8. Чи створені В ДНЗ умови для використання ІКТ? 

а) так; 

б) частково; 

в) ні. 

9. Чи заохочує адміністрацію ДНЗ використання ІКТ? 

а) так; 

б) ні. 

10. Ваші досягнення у використанні ІКТ _____________________________ 

________________________________________________________________ 

11. Чи вважаєте Ви за потребу організацію та проведення семінару з практичними заняттями на тему: «Застосування комп’ютерних інформаційних технологій в роботі з дітьми, як один із шляхів модернізації дошкільної освіти»? 

а) так; 

б) ні.

Анкета №2 для вихователів
з метою виявлення рівня володіння та використання ІКТ
ПІБ вихователя ____________________________________________________ 

1. Чи маєте Ви комп’ютер вдома? 

а) так; 

б) ні. 

2. Чи підвищився Ваш рівень володіння комп’ютером? 

а) так; 

б) частково; 

в) ні. 

3. Чи проходили ви курси з ПК, якщо так коли і які курси закінчили? 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

4. Чи використовуєте ІКТ? 

а) під час підготовки до занять; 

б) на заняттях; 

в) для самоосвіти; 

г) інше (вказати) _________________________________________________ 

5. Які інформаційні комп’ютерні засоби Ви використовуєте: 

а) текстовий редактор; 

б) електронні таблиці; 

в) електронні презентації; 

6. Як часто Ви використовуєте ІКТ? 

а) щодня; 

б) один раз на тиждень; 

в) один, два рази на місяць; 

г) один два рази на квартал. 

7. Чи вважаєте Ви що використання ІКТ істотно полегшує підготовку до занять і дає змогу їх урізноманітнити?

а) так; 

б) ні. 

8. Чи створені В ДНЗ умови для використання ІКТ? 

а) так; 

б) частково; 

в) ні. 

9. Чи заохочує адміністрацію ДНЗ використання ІКТ? 

а) так; 

б) ні. 

10. Ваші досягнення у використанні ІКТ _____________________________ 

________________________________________________________________ 

11. Які проблеми виникли у Вас під час використання ІКТ? 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Створення ефекту картинки у картинці
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